
Periodicidad Documento Consideraciones al cargar documentos a la herramienta 
SUBTOOL

Mensual

Acuse del pago del IVA
Línea de captura (dependiendo la versión), la herramienta solo permite la 
carga del acuse de recibo de la declaración defi nitiva de impuestos federales.

Autorización de la 
Secretaría del Trabajo

Emitida a partir del mes del alta en el esquema REPSE. En caso de haberse 
emitido con la leyenda inconsistencia, sí será posible realizar el pago, por 
considerarse ya registrado.

Confi rmación 
Contribuciones IMSS

Opinión de cumplimiento del IMSS.  
Es necesario cargar a la herramienta la del mes corriente, de otro modo, 
se generará la leyenda inconsistencia. Sugerimos realizar la descarga cada 
mes, puesto que ya no lo pueden obtener posteriormente. Toma en cuenta 
que el trámite se puede realizar de manera retroactiva, el cual podrá pagar y 
descargar siempre que el mes más reciente sea positivo.

Confi rmación 
Contribuciones 

INFONAVIT

Opinión de cumplimiento del Infonavit.  
Es necesario cargar a la herramienta la del mes corriente, de otro modo, 
se generará la leyenda inconsistencia. Sugerimos realizar la descarga cada 
mes, puesto que ya no lo pueden obtener posteriormente. Toma en cuenta 
que el trámite se puede realizar de manera retroactiva, el cual podrá pagar y 
descargar siempre que el mes más reciente sea positivo.

Confi rmación 
Contribuciones SAT

Opinión de cumplimiento del SAT.  
Es necesario cargar a la herramienta la del mes corriente, de otro modo, 
se generará la leyenda inconsistencia. Sugerimos realizar la descarga cada 
mes, puesto que ya no lo pueden obtener posteriormente. Toma en cuenta 
que el trámite se puede realizar de manera retroactiva, el cual podrá pagar y 
descargar siempre que el mes más reciente sea positivo.

Declaración de pago de 
cuotas IMSS

SUA: no es retroactivo, se debe de extraer mensualmente.

Declaración Impuestos 
SAT ISR, SyS e IVA

Versión 2021: es solamente un documento el cual incluye el detalle de IVA y el 
detalle de ISR de Salarios.
Versión 2022: son dos documentos diferentes en cuanto al formato, se separa 
el detalle del IVA e ISR.

Factura IMSS

Es obligatorio cargar el formato XML, no lee archivos en PDF.
Debido a que la validación es con base en la fecha correspondiente al mes del 
pago al IMSS y este se efectua a mes vencido, el comprobante de dicho pago se 
carga en el mes corriente. 
La herrramienta considerará cumplimiento bimestral a partir de febrero 2022.

Facturas de prestación 
de servicios

El CFDI de la factura, así como el Complemento de la misma (cuando aplique) 
debe compartirse en el mes del pago.
Deberás generarla hasta que tengas el RC (Recibo) de la PR (Solicitud de 
pedido).

Información 
Registrada de Pagos 
de Contribuciones 

Federales

Este documento se descarga desde la página del SAT y está relacionado con la 
Institución bancaria en la que realiza el pago de los impuestos.
Cada documento se debe de subir a la herramienta, uno a uno, no escaneado y 
en un solo PDF. Este documento reemplaza el pago al banco.

Listado de trabajadores
Layout en Excel con el registro de los empleados que pusieron a disposición 
por el servicio prestado, en el mes. Se validará el mes y año.

Recibos de nómina 
(CFDI)

Subir el XML; con opción a que sea en un ZIP o cualquier compresor.

Bimestral Factura Infonavit

Es obligatorio cargar los CFDI en formato XML debido a que la validación estará 
basada en las fechas. (como se paga a mes vencido deberá cargarse el anterior 
en el mes corriente).
La herrramienta considerará cumplimiento bimestral a partir de febrero 2022.

Cuatrimestral

Acuse Cuatrimestral 
IMSS

La herramienta no permite la carga de archivos editables.
Solo permitirá la carga el documento del mes al que corresponde el cuatrimestre, 
es decir abril, agosto y diciembre.

Acuse Cuatrimestral 
INFONAVIT

La herramienta no permite la carga de archivos editables.
Solo permitirá la carga el documento del mes al que corresponde el cuatrimestre, 
es decir abril, agosto y diciembre.

Recomendaciones 

Documentos REPSE


