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OBJETIVO DE LA POLITICA

Permilir a AXA México y sus filizles, entre ellas 8 Fundacion AXA, a lener una gestién adecuada de |
aportaciones consideradas como donativos en beneficio de Instituciones, arganizaciones de la socied
civil y donatarias autorizadas, asi como avitar resgos potenciales de fraude e impaclo repulacional. /f/

ALCANCE DE LA POLITICA

La presente politica aplica para todos los colaboradores de las empresas de todas las empresas
prestadoras de servicio de AXA Seguros en México.

REGULACIONES QUE SOPORTAN LA POLITICA

AXA Distribution, Communications & Corporate Responsibility Professional Family Policy Manual
version 3.0, validada en Enero de 2016

Disposiciones fiscales vigentes, Ley del Impuesto Saobre la Renta, Resolucion Miscelanesa.
Servicio de Administracién Tributaria (SAT).- es la correspondiente a la publicacion de
Donatarias Aulorizadas, del Anexo 14 de la resolucion miscelanea fiscal, en el diario oficial de la
federacion de 12 de enero de 201€

Ley Federal para la prevencion e identificacion de operaciones con recursos de procedencia
ilfcita

Ley de Proleccion de Datos Personales

Ley General del Sistema Nacional Anlicorrupcion

ROLES Y RESPONSABILIDADES

A conlinuacion se describe la Eslructura de Organizacion de la Fundacion AXA, asi como los roles y
responsabilidades de sus miembros. — (Ver Anexo - 1 “Estructura de Fundacion AXA)

7. La Estructura de Gobierno de la Fundacion AXA estd compuesta por dos figuras que la regulan:

1) Consajo Directivo:

Es el drganc de gobierno de la Fundacion

« Toma decisiones sobre los procedimientas y el acluar de la Fundacion AXA, y vigila que
se lleven a cabo de forma adecuada

« Entre sus lareas eslan evaluar y aulorizar los proyectos relacionados a (a eslrategia de
Responsabilidad Corperativa, que permitirdn cumplir 1a misién de la Fundacién, asieomo
apoyar en el proceso de recaudacion de fondos para el financiamiento de las iniciglivas F

+ La participacion de los miembros del Consejo Directivo liene una duracion maxima de 3
afias

Método para seleccién de miembros del Consejo Directivo

« E! Método para seleccionar a los miembros del primer Consejo Diraclivo serd a través de
la revision de una recomendacion elaborada por el Equipo de Operacion al Comilé
Ejeculivo de AXA. El Comilé Ejeculivo votara para aceplar o rechazar a los candidalos
propuestos.

« Para posteriores nominaciones, el Equipo de Oparacidn realizard una recomendacién al
Consejo Directive de la Fundacion AXA y se ralificara la decision durante Asamblea.



Cargo i Area Responsabilidades

Presidente

Su funcion es la de ejercer |2 maxima representacion de la Fundacidn,
convacar y dirigir el desarrollo de las reuniones del Consejo Direclivo

Consejeros /
Vocales

Su funcién es asesorar al consejo para una exitosa implementacidn da la
misién y estrategia de la Fundacién AXA, sirviendo Unica y exclusivamenie a
los inlereses de los beneficiarios de la Fundacion que se delimitan en su
Qbjeto y Estatulos

Podran ser consejeros interno o exlemos y podran asesorar al Consejo |
Direclivo en determinadas materias de especialidad cienlifica, educaliva,
cultural, asistencial, etc |

Secretario

1

Su funcion es convocar 2 asambleas por orden del Presidents, redactar
aclas y expedir minutas sobre los acuerdos adoptados, asi como conservar
la documentacion de la Fundacion.

Representante
Legal

Su funcién es actuar en nombre de la Fundacion AXA para realizar diversos
ramites. Puede asumir compromisos legales medianle firma de convenios y
conlratos, asi como tomar decisiones que seran atribuidas a la Fundacion
como persona juridica.

La representacion legal otorga a quien la ejerce la facullad de ocuparse de
negocios, cbligaciones y hasla derechos de su representado, de acuerdo con
las condiciones acordadas en el momento de crearse la representacion

Tesorero

Su funcion es vigilar, reportar, elaborar estados financieros de la
organizacion, y es responsable de la implemenlacion de ejercicios

auditoria. §

X



« Desarrolia la estrategia, evalGia los proyectos e iniciativas y realiza recomandacionses al
Consejo Direclivo para su validacion

« Implemenla las iniciativas y proyectos aulorizados

« Lleva el control administrativo y reporta avances de los proyeclos de manera regular al
Consejo Directivo

Cargo / Area Responsabilidades

¢ Es Responsable de:

o Definir la estrategia de Responsabilidad Corporativa y de la
Fundacion AXA, alineada a las necasidades de nagocio

o Crear, revisar, modificar e implementar el Manual de Gestion de la
Fundacion

o Evaluar proyectos, seleccionarlos, con base a una malriz de impacto,
y presenlar una recomendacion al Consejo Directivo para su
autorizacion

o Solicitar a Polenciales Beneficiarios la documentacion adecuada para
evaluar su status de donataria autorizada, incluyendo |a revision de
status en el listado de donatarias autorizadas por el SAT,

< Implementar y medir el impacto de las inicialivas

o Asegurarse de que se comuniquen los esfuerzos de la Fundacian

AXA
Estrateqgia, o Identificar prioridades y lrasmilir al Consejo Directivo, asi como al
Asuntos Pablicos y Comité Ejecutivo
Responsabilidad o Establecer mecanismos para el control de los gastos de la Fundacién
Corporativa AXA

o Proporcionar anualmente la informacion requerida por el area Fiscal
para el desarrallo de informe de Transparencia y rencvacion de la
Clave Unica de Inscripcion (CLUNI) en el Registro Federal de las
OSCs

o Solicitar al area de Distribucion la verificacion del eslade de los
Patenciales Beneficiarios como clientes vigentes

o Solicitar al area de Compliance revisar el estado reputacional de los
Patenciales Beneficiarios.

o Reslizar un proceso mensual de idenlificacion de importes
deposilados a la Fundacicn, asi como de entregar un reporte mensual
al adrea Fiscal sobre todos los movimientos realizados por la
Fundacidn

= [Es Responsable de:

c i o Verificar el estado reputacional de los Potenciales Beneficiarios por
cuestiones de fraude, lavado de dinero, confliclo de interés u Atros
asuntos relacionados a derechos humanos

¥
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Es Responsable de:
¢ Dar cumplimiento a las disposiciones fiscales vigentes
¢ Presenlar informe anual de operacicnes para la renovacion de la

Eiseal: Clave Unica de Insciipcion (CLUNI) en el Registrc Federal de las
0OSCs
c Presentar avisos ce cumplimiento Ley Federal para la Prevencién e
Identificacién de Cperaciones con Recursos de Procedencia Hicita
« Es Respansable de:
¢ Realizar el registro contable de las operaciones de acuerdo a las
Normas de Informacion Financiera (NIF)}
Contabilidad < Elaborar, analizar y emitir mensualmente la siluacién financiera de la

Fundacién
o Poner a disposicion del area Fiscal la
cumplimianto de las requlaciones fiscales.

informacién para el

Cuentas por Pagar

Es Responsable de: *
o Recibir los comprobantes de donativos
o Validar politica de aulerizacion y generar cenfirmacion
o Validar que las autorizacionas internas pera solicllar pago cumplan
con la polilica

Tesoreria

Es Responsabie de:
o Realizar la conciliacion bancaria de la Fundacion AXA
o Proporcionar mensualmente al area fiscal (antes del 17 de cada mes),
la conciliacién bancaria e informacion de banco y fecha de depositos
o reliros de donalivos recibidos y olorgados mayores a 100 mil pesos.
o Recibir Iz solicitud de pago por parte de Cuentas por Pagar, elaborar
la transfarencia y enviar comprobante a Cuentas por Pagar

Juridico y Leqal

Es Responsable da:

o Cambiar los eslatutos siempre que existan modificaciones en la
Fundacién

o Realizar cambios de representantes legales

o Tramilar y asesorar en lodos los aspectos de caracter legal la
aceplacion, recepcion, y aplicacion, en su caso, de los donativos, con
€l proposilo de salvaguardar los inlereses de la Fundacion AXA

o Compilar la informacién correspondienle para el cumplimiento de la
Ley Federal para la Prevencion e Identificacion de Operaciones con
Recursos de Procedencia llicila a las empresas que olorguen

donalivos a Fundacion AXA.
« FEs Rasponsable de:

Comunicacid o Facilitar los espacios de comunicacion para difundir campafias y
e — natas informatives a todos los colaboradoras de AXA en México
— sobre la Fundacion y sus iniciativas )

o Emilir recomendaciones sobre posibles impaclos repulacionales y?t{
escenarios relacionados.
. « Es Responsabila de:
Com_E::_ic:_c_ign_ o Facilitar los espacios de comunicacién para difundir campafias, notas
seen infarmativas, relaciones con medios y oltros esfuerzos que ayuden a
posicionar & la Fundacion AXA
« Es Responsable de: T s
o Verificar que las Organizaciones de la Scciedad Civil $) qu
Distribucion busquen c;poyo de I% Fundacion AXA a lravés de un {donalivo no
tengan un status vigente como Cliente de AXA que pudiese causar
un polencial conflicla de interés
+ Es Responsabie de:
Recursos o Verificar y validar aquellos casos en 105 que se detecte que las
Humanos organizaciones de la Sociedad Civil (OSCs) que busquen apoyo de
la Fundacion AXA a través de un donativo no tengan familiares en
AXA que pudiese melivar un confliclo de interés




MATRIZ DE ESCALAMIENTO

El nivel de autorizacion requerido para la aplicacién de los donativos sera par parte de los
miembros del Equipo de Operacién y el Consejo Directivo de la Fundacion AXA, previa
validacién de proyectos por parte del Comité Ejecutivo, y lendra los siguientes niveles de
validacion en el sistema de pagos Ariba:

Montos de donacion Autorizadores / Nivel Jerarquico

Hasta 1,500,000 de e Subdirector de Responsabilidad Comorativa

pesos « Validacion de Compliance Officer

Hasta 5,000,000 de ° gﬂ-gﬁ;rs de Estralegia, Responsabilidad Corporaliva y Asuntos
pasos «_Validacién de Compliance Officer

« Director de Estrategia, Responsabilidad Corporativa y Asuntos
De 5,000,000 de pesos Publicos

en adelante « Director General

e Validacion de Compliance Officer

B
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DEFINICIONES

Palabra / Término Definicion o descripcion

Conlrato medianle el cual una persona fisica o moral transfiers a otra,
gratuitamente, una parte o la totalidad de sus bienes presentes,
Transferencias de bienes de un individuo a otro sin remuneracian alguna. Es el
Donacion / donativo | traslado de recursos que concede una persona fisica o moral al Sislema que
proporcionan servicios _ sociales y comunales para estimular actividades |
educativas, hospilalarias, cientificas y cullurales de interés general. La
donacion no puede comprender los bienes futuros.

Donante o donador | Persona fisica 0 moral que ofrece bienes o servicios en donacian

Donatario Persona u Organismo favorecida que recibe bienes a servicios en donacion

Sociedad u organizacion cuyos miembros se dedican a obras sociales,
culturales o humanitarias sin finalidad lucraliva |

Una organizacion no gubernamental, es cualquier grupo no lucrativo de
ciudedanos voluntarios, que esié organizada a nivel local, nacional o
internacional. Con lareas orientadas y dirigidas por personas con un interés
comun, las ONG realizan una variedad de servicios y funciones humanilarias,
llevan los problemas de los ciudadanos a los Gobiernos, supervisan fas
politicas y alientan la participacién de la comunidad
| Un contralo mercantil, en el que el patracinador enitrega una determinada
cantidad de dinero a la entidad palrocinada, a cambio del cual ésta difunde el
nombre del patrocinador en sus actividades.

Fundacién

ONG

{ Patrocinio
F Al lralarse en realidad de un contralo de publicidad, el patrocinador paga por
recibir publicidad de su nombre en las aclividades de la entidad paltrocinada l

Voluntarios medio ambiente por decision propia y libre, Por definicion, los voluntarios n
cobran por su lrabgjo

El voluntariado es el trabajo de las personas que sirven a una comunidad o a;jr

— /



CLAUSULAS

1.- Olorgamiento de Donativos

Todos los donativos que AXA Seguros Mexico y sus presladoras ctorguen a Polenciales Beneficiarios,
se realizaran exciusivamente a través de |a Fundacion AXA.

En linea con la regulacion del Sistema de Administracion Tributaria, y dado que los conceplos da
Donativo y Patrocinio esiZn ligados a figuras fiscales dislintas al ser diferente su finalidad, la Fundacion

AXA NO podra realizar patrocinios comerciales.

La gestibn de otorgamiento de donativos seguira un proceso intemo con base en lineamientos,
aulorizaciones, recepcion, aceptacion, aplicacion y seguimiento, con el fin de asegurar la correcta
gestién de aporiaciones y coadyuvar en el logro de melas y abjetivos en maleria de asistencia social de
la compaiiia y sus prestadoras.

La Fundacion AXA sdlo podra realizar donativos bajo el marco de su objeto social, el cual estd expuesto
en sus estatulos.

2.- Exclusiones para el otorgamiento de Donativas

s L= Fundacion AXA no olorga donalivos a proyectos o iniciativas que no estén alineados a los
establecidos en la esiralegia de Responsabilidad Corporativa de AXA, revisada vy validada
por el Comité Ejecutivo.

* La Fundacion AXA concedera donativos unicamente a organizaciones legalmente
constituidas y que gocen de un estatus activo vigente ante el Registro Federal de las
Organizaciones de la Sociedad Civil y estén autorizadas como denatarias por el Sistema de
Administracion Tributaria (SAT) en el momenio de la solicitud de apoyos. Eslas
organizaciones pueden ser:

o Organizaciones de la Socledad Civit (OSC's), sin fines de Iucro, legalmente
conslituidas y aulorizadas para recibir donalivos y expedir deducibilidad. Estas
organizaciones deben tener un minimo de 2 anos de aperacion en las labores en las
que se desempenan y deberan poder presentar resultados visibles y comprobable
de su impacto

o Entidades piblicas que se dediquen a la asistencia y accion social, sin fines de
y debidamente documentadas en sus reglas de operacion

« lLos donatives que olorga la Fundacidn se realizaran directamente a las instituciones antes
mencionadas y no se olorgaran fondos por medio de aclividades parliculares de recaudacion



= La Fundacion AXA no otorgard donalivos o subvencionas econémicas direclas a personas
fisicas o particulares. Cualquier excepcion serd revisada y aulorizada por el Consejo de
Direccién.

« Se priorizara la aporiacion de fondos 2 corganizaciones civiles basadas en [a Republica
Mexicana, con el objetiva de brindar beneficic a las comunidades locales para enfrentar
mejor los relos relacionados con nuestros pilares estratégicos.

« No se otorgan donativos a campafias polilicas y aclividades de cabildeo ante organismos
legislalivos

+ No se olorgan donalivos o patracinios & los siguienles eventos:

Conciertos '

Eventos de entretenimiento

Produccion de peliculas o documentales

Concursos de belleza

Eventos que involucren la explotacion de animales (corridas de toros, carreras de
caballos, galgos, palenques, circes, )

Desfiles de moda

Ferias y exposiciones comerciales

OoOoOQDO
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« No se otorgan donalivos a proyeclos con fines religiosos

3.- Modalidades de apaya de la Fundacidon AXA

Para atender los grandes retos que enfrenta &l pals, la Fundacion AXA logra sus metas a través de
construir alianzas de alto impacto con organizaciones de la socledad civil, organizaciones privadas y de
gobisrno para otorgar donalivos a proyeclos de desarrolio social. Es importante identificar a aquellas
organizaciones cuyos proyeclos eslén major elineados a la estrategia de AXA Seguros.

La Fundacion AXA olorga apoyos en las siguientes modalidades:

« Apoyos Directos: Cuando proactivamente, ya sea por iniciativa propia de la Fundacién o par
solicilud de un polencial beneficiaric, se selecciona apoyar un proyecto debido a que 1) su
mision esté direclamenle relacionada a la estralegia de Responsabilidad Corporativa autorizada
2) el polencial beneficiario cuenta con la experiencia, capacidad, y enfoque para su
implementacion y por lo tanto la Fundacion AXA esta convencida de que es el aliado mas
adecuado para impulsar un proyecto alineado a su esirategia

« Convocatorias pablicas: Cuando la Fundacion AXA busca de forma publica ampliar su apoyb.
en uno o varios temas relacionados a su estralegia y/o busca apoyar a mas de una inslﬂucjun 2
para impulsar una iniciativa de alguno de sus 3 pileres eslralégicos /"

!



+ [niciativas de Voluntariado: Fundacidon AXA pondrd a disposicidn de las insliluciones su
programa de voluntariado “AXA da Todo Corazén”, el cual fomentz @ impulsa el espiritu solidario
de los colaboredores de AXA Seguros en México para apoyar con su liempo y habilidades a
causas relacionadas a su estrategia. La Fundacidn gestiona y coordina las aclividades
necesarias para fadilitar a los veluntarios a que raalicen las accianes solidarias, ya sea a fravés
de iniciativas puniuales o acciones recurrentes alineadas a su marco esiralégico.

trabajo colaborative entre organismas e instituciones permile alcanzar mejores resultados para atacar
una prablematica relacionada con la estrategia de la Fundacidn AXA, sin embargo antes de iniciar
alguna iniciativa que vaya acampafada de |a asignacién de recursos, se deberd realizar un proceso de
evaluacion que involucra una serie de fases que ayudaran a determinar la viabilidad del involucramienio
de |a Fundacion en el proyecto y su alcance esperado;

4.- Seleccidn de proyectos

=

a) En caso de que beneficiarios potenciaies soliciten apoyo para un prayecto

1. El beneficiaric potencial podra conlactar a la Fundacion AXA y enviar por corrza eleclrénico a [a

direccidn fundacion@axa.com.mx una propuesta. El equipo de Responsabilidad Corporativa
utilizara el “Formato de Solicitud de Donativos Fundacion AXA" (Ver ANEXO 2] para
compiemantar informacion del Beneficiario que ayude a revisar y escoger la propuesia que mejor
encaje con las prioridades estratégicas y objelivos de la Fundacion AXA.

. A través del Equipc de Responsabilidad Comporativa, se coordinara un punta de encuentro entre
ambas entidades en el que se analizardn preliminarmenie los alcances de la inicialiva en cuanto a
afinidad, viabilidad, coslos e impacto. En conjunto se afinarén los conceplos y se revisardn los
alementos de la colabaracién en uno de los pilares de la Fundacion

. Una vez lievado a cabo esle encuenlro y cuando se lengan punltos de acuerdo para adecuar la
propuesla, se solicitara a la organizacion que prasente una Propuesta de Colaboracién Preliminar
la cual sera evaluada por el Equipo de Operacién quien determinara |a viabilidad de Ia iniciativa
denlro del marco eslralégico de ia Fundacion AXA.

4
. Para gestionar el page del Donativo, se solicitara a la inslitucién adjuntar en su propu
documentos comao:

Acta Conslituliva

Poderes del Representante Legal

Identificacion del Representante Legal

Compraobante de demicilio

Caratula de Estado de Cuenta en donde recibira el donative

Carta de comprabacion por parte del banco emisor de la cuenla

Alta en el Registro Federal del Contribuyente

Fecha de Autarizacion

Se salicitard comprobacion sobre la vigencia de slatus de aulorizacion come donataria en
el listado de organizaciones publicada por el SAT en el afio corriente (Ver ANEXO Y\

DDNORAWGN =



Esta documentacién serd compilada por el Equipo de Responsabilidad Corporativa y puesta a
disposicion de las dreas Legal y Fiscal lanto para reunir el expediente de cada Organizacion y su
proyecto. Asi mismo. el Area Legal deberd compilar la informacién correspondiente para el
cumplimiento de la Ley Federal para {a Prevencion e Identificacién d2 Operaciones con Recursos de
Procedencia llicita a las empresas que olorguen donalivos a Fundaclan AXA.

Le documeniacion eslara disponible en el repositorio compartido de “Fundacion AXA" ubicado en el
espacio de trabajo de la intranel ONE, en la carpeta “Propuestas y Proyaclos de Organizaciones de
la Sociedac Civil"

Algunos criterios que el Equipo de Operacion considerara también en su toma de decisiones para
beneficiar una institucién son:

El nivel de reconocimiento y prestigic de la organizacion an su localidad

Los integranles directos o indirectds de los polenciales beneliciarios

La relevancia del proyeclo propuasto y su relacién con la mision da la Fundacian AXA

El impacto medible que pueda tener el proyecio en la comunidad donde se llevara a cabo
La factibilidad del proyecto y su polencial de sustentabilidad

Adicionalmente, como parte de un proceso global de Campliance y con miras de evitar conflictos de
interés, se solicitard al Compliance Officer apoyo para identificar el eslado repulacional de la
organizacidn a Iravés de chequeo en listas negras (Black List check).

De igual manera se salicitard a las areas correspondientes a Disiribucion para idenlificar si la
organizacién candidata a recibir un donativo es actualmente o ha sido cliente directo de AXA
Seguros, Si se detecla un caso en el que un polencial beneficiario tenga un familiar directo como
empleado de AXA, se canalizard con Compliance y Recursos Humanos para definir el
procadimiento.

En caso de fallo negativo en ambos ambilos, se conlinuara con el proceso de analisis para el
otorgamiento de donativo (Ver ANEXO § “Proceso de seleccion y aprcbacion de proyeclos para
donativos”).

. Para determinar la viabilidad de! involucramiento de la Fundacion AXA en los proyectos propuestos,
se utilizara una Matriz de Evaluacion de Impacto (Ver ANEXQ 4 - Malriz de evaluacién de
Impaclo), la cual se compone de un namero de indicadoras clave cuya calificacion final emitira una
evaluacion objetiva. Los miembros del Equipo de Operacion responderan individualmente la malriz y
otargaran una calificacion a cada indicador.

El promedic de fodas las calificaciones es el que define la calificacion final del Equipo de Operacidn.
Eslas calificaciones serdn debatidas entre las integrantes del Equipo de Qperacian para poder emitir
un fallo en consenso el cual se trasmitira al Consejo Direclivo coma una recomendacion durante l{
Asamblea. Con el apoyo de este fallo, los miembros del Consejo Direclivo de la Fundacion se
quienes tomen la decision final sobre si se va a financiar o no una propuesta en asamblea d/
Fundacian AXA,



6. Se emitira una resclucion por parte da la Fundacién sobre la viahilidad de la colaboracion y el area
de Responsabilidad Corporativa nolificara a la institucién salicitante, si puede ¢ no continuar con el
praceso de desarrollo del proyecio.

b) En case de seleccidn proactiva de Beneficiarios Potenciales por parte de la Fundacion AXA

Se seguira el procedimiento que involucran los puntos 2, 3, 4, 5 y 6 anleriores y los 5 puntos
siguientes

5.- Gestion para la aprobacion de Donativos y Seguimiento de Proyectos

1. En casc de ser un proyecto aprobado por el Consejo Directivo, se notificara al respecto a la
institucién para continuar el proceso de desarrollo de Ia Iniciativa en la que solicitara presentar
un plan de trabajo que incluya un presupuesto delallade, un marco de resultados esperados ©
KPI's y un marco de seguimienlo de estos resullados. En caso de que el fallo sea negalivo, se
notificard a la organizacion los molivo$ por los cuales el proyeclo no sera apoyado por
Fundacién AXA (Ver ANEXO 5 ~ Manual Fundacién AXA - Proceso de seleccién y
aprobacién de proyectos para donalivos)

2. Se establece el formalo de transaccion y antes de iniciar algiin tipo de actividad financiada, la
Fundacion AXA y la organizacion deberan firmar un Convenio de Colaboracién, en el que se
espacifican los resullados esperados, los KPI's, los entregables y un calendario de ejecucion del
presupuesto asignado asi como un Convenio de Donacion eslableciendo el monto a donar por
parte de la Fundacion AXA,

3. Se envia solicitud para la aplicacién del Donativo a las dreas correspondientes. (Ver ANEXO 5 -
Manual Fundacién AXA — Procedimiento de Fondeo Fundacion AXA)

4. A lo largo del proyecto, el principal responsable del programa del Baneficiario Polencial tendra
una comunicacién constante con los responsables del proyeclo en la Fundacion y realizara una
serie de interacciones en la que se presenlen los avances y progresos de la inicialiva en las
asambleas con el Consejo Direclivo. En estas reuniones se llevara a cabo la validacion sobre el
cumplimiento de los KPI's correspandientes establecidos.

5. Una vez terminado el proyecto, €l Beneficiario Potencial deberd presenlar un informe pos
mortem en el cual se describan los resultados obienidos, el impacto logrado, las leccio
aprendidas, acompafiada de una documentacion gréfica de la iniciativa.

6.- Proceso de gestion interna para la conciliacién patrimonial y cumplimiento regulatorio

E) Equipo de Operacién en coordinacion con las Areas Conlable y Fiscal revisara el estado
patrimonial como resullado de las operaciones del mes. E| procedimiento a llevar a cabo sera el

sigulente:

1. Verificacion de ingreso de donativos a la Fundacidn AXA por parte de AXA Seguros ylo
sus filiales
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2. Antes del Ullima dia de cierre mensual el Equipo de Operacion debers, informar al Area
Contatle sobre la aplicacien de un donativo, en e cual se debera incluir el importe y la
companlia prastadora que olorga &l fonda

3. Se sigue el procedimiento de Fondeo a la Fundacién (Ver ANEXO 5 - Manual
Fundacién AXA - Procedimiento de Fondec Fundacién AXA )

4. El Area Conlzble debe confirmar la recepcidn del fondeo y notificar el ingreso

5. Pare la aplicacion del donativo el Equipo de Operaciones debe especificar los siguientes
rubros al area Contable para fa construccion del Estado Patrimonial de ia Fundacion:

a. Mcnto del donalive
b. Nombre o sociedad que recibe el donalivo
c. Feche y lugar de transaccion

6. Antes dei dia 17 de cada mes, el Equipo de Operacion debera entregar el Eslado
Patrimonial de la Fundacion revisado y validado al Area Fiscal con el fin de cumplir con la
“Ley Federal para la prevencién e Idenlificacion de operaciones ccn racursos de
pracadencia ilicita” .



7.- Proceso de gestion interna para aplicacion de Donativos

a) Si se va a aplicar un donativo a un Beneficiaric Potencial, la Fundacion debera contar con los fondos
suficientes para poder aplicario. Para esle caso se seguira el Proceso de Fondeo de Fundacion AXA

{Ver ANEXO 5 - Manual Fundacién AXA — Proceso de Fondeo Fundacién AXA)

1. Se ldentifica en la cuenta de la Fundacion si existen fondos suficientes para |a realizacion

del donativo.

En caso negativo, se ingresa al sistema ARIBA y se genera la PR para la Iransferencia

de Filial a Fundacion AXA

Se crea una “PR", se detalla la solicitud con loda |a informacidn requerida por el sistema,

se anexa recibo deducible en PDF y XML que soporia el movimiento

Se cierra la “PR" & inicia el flujo de autorizaciones indicado en Ia tabla de ARIBA

Se establece una semana para el seguimiento de autorizaciones. Al finalizar este periodo

se deba contar con el 100% de autorizaciones

Se recibe mail da ARIBA donde nolifica el cierre de las autorizaciones y se ottiene los

ID's de la autorizacién “DO" y “RC”

Se envia un correo a Cuentas por Pagar de que ya existe |a solicilud y las aulorizacionas

para realizar la aplicacion del Fondeo de la Filial a Fundacion AXA

Cuentas por pagar reciba y programa la transferencia de fondos enviando Ia solicitud al

area de Tesoreria

9. Tesoreria recibe la solicitud de pago por parte de Cuenlas por Pagar y elabora la
transferencia. Por politica tiene 7 dias para realizar su aplicacion

10. Tesoreria envia comprobante de transferencia a Cuentas por pagar

11. Cuentas por Pagar envia confirmacion de transferencia a Fundacion AXA

12. Fundacion AXA recibe confirmacion
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b) Para aplicar el donalivo por parte de Fundacion AXA a un Potencial Beneficiario se segui
Proceso de Pago de Donativos a Terceros (Ver ANEXO 5 — Manual Fundacion

Procedimiento de Pago de Donativos a Terceros)

1. Fundacion AXA solicila pago de donaltivo con el Formalo Unico de cuentas por pagar con
el recibo de dcnativo corraspondiente firmada

Cuentas por pagar (Mesa de Control) solicila a Tesoreria el pago adjuntando ficha
escaneada y recibo de donacion

Tesoreria realiza el pago y envia comprobante a Cuentas por Pagar

Cuenlas por pagar envia comprobante a Fundacién AXA y Contabilidad

Cuentas por pagar aplica conlablemeante el mismo dia que se realiza el pago

Fundacion AXA entrega a fiscal informacion del donativo
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ANEXOS

Los siguientes anexos mencionados en el conlenido de esla polilica podran ser consultades en el
espacio de trabajo en ONE denominado “Fundaclon AXA" y compilados en el folder "Documentacion
para la Gestion™ de dicho directorio.

ANEXO 1 — Estructura Fundacidn AXA

ANEXO 2 — Formato de Solicitud de Donativos Fundacién AXA
ANEXO 3 — Directorio de Donatarias autorizadas)

ANEXO 4 — Matriz de Evaluacidn de Impacto

ANEXO 5 — Manual de Gestidn de la Fundacién AXA

FIN DE POLITICA



